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NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION
Registro de Agencia Publica de Empleo

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

10 de noviembre de 2021 2:00 pm 5:30 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL VALLE/
IE. Carlos Holmes Trujillo _ Sede CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Central SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Registro de Agencia Publica de Empleo de las fichas de grado 11_ 2071456 y 2072012
2. Actualizacion de datos bésicos en el portal de Sena Sofia Plus

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar registro de Agencia Publica de Empleo_ de las fichas 2072012 y 2071456

2. Revisar actualizacién de datos personales en Portal de Sena Sofia

DESARROLLO DE LA REUNION

Para el dia de hoy se tiene programado realizar el registro de los aprendices de las fichas de
grado 11 _ 2071456 y 2072012. Como también la actualizacion de datos de Sena Sofia Plus.

Asistentes al encuentro:
Aprendices de las fichas 2071012 y 2071456
Asistentes: Directivas de la IE_

e Maria Nancy Catacoly _ (Docente técnica)

e Adriana Zapata Castafio (Docente transversal)
e Wilder Herrera Garcia (Docente técnico)

e Ariel Correa (Docente técnico)

e Gloria Inés Viteri Melo (Instructora Técnica SENA)

La instructora técnica Gloria Viteri, saluda a los aprendices y docentes técnicos, explica los
puntos a tratar en el dia. Se comparte a los aprendices la material de como registrarse a la
plataforma de la APE, se les indica la importancia que tiene a futuro este proceso con posibles
contactos laborales en el futuro. Se orienta el proceso, utilizando los dispositivos personales
los aprendices realizan el proceso, descargando la certificacion de registro de la APE. Y

compartiéndola a la instructora SENA.
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En otro momento se indica a los aprendices el proceso de actualizacién de datos en el portal
de Sena Sofia.
Los aprendices realizan el proceso y actualizan los datos se solicita a los aprendices compartir
los documentos para el proceso de certificacion como:

e Certificacion de APE

o Documento de identidad

e Captura de pantalla de actualizacion de datos

En otro momento se revisan las evidencias de los aprendices en el Portafolio del aprendiz y

plataforma Territorium.

Se pide a los aprendices tener todas las actividades colgadas en las diferentes herramientas

tecnoldgicas que manejan con el SENA.

CONCLUSIONES

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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